
 

 

 
Wir suchen eine 
 

Buchhaltungskraft (m/w/d) 
zur Unterstützung des Büros in Teilzeit oder auf Minijob-Basis  
Stellenumfang ca. 8 Stunden / Woche  

 
Unser Waldorfkindergarten liegt auf einem wunderschönen, großen, ländlichen Grundstück am Fuße des 
Wiehengebirges. Ein großer Garten, Feld, Wald und Wiesen, rund um die nach baubiologischen und 
anthroposophischen Gesichtspunkten errichteten Häuser laden zum Spielen, Entdecken und 
Experimentieren ein. Der Kindergarten liegt in guter Erreichbarkeit zu Osnabrück (30 min) und Bielefeld 
(40min). 
 
 
Sie unterstützen die Kindergartenleitung und den Vorstand mit der Übernahme 
folgender Aufgaben: 
 

• Erstellung des Haushaltsplans und Budgetverwaltung 
• Personalverwaltung 
• vorbereitenden Buchhaltung 
• vorbereitenden Lohnbuchhaltung 
• Abrechnung mit Stadt und Land 
• Übernahme von (Förder-)Anträgen 
• Büroorganisation 
• Schnittstelle zwischen Vorstand, Steuerberater und Stadt 

 
 
Ihr Profil: 

• Sie sollten gerne eigenständig arbeiten und Verantwortung übernehmen.  
• Sie haben Interesse in die Kindergartenumgebung einzutauchen.  
• Buchhalterische Vorkenntnisse sind wünschenswert. 
• Zahlenaffinität und Excelkenntnisse werden vorausgesetzt. 
• Eine bestimme Ausbildung ist uns weniger wichtig, als dass Sie sich mit 

Begeisterung in die Themen einarbeiten und Verantwortung übernehmen. 

 
. 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
Bitte schicken Sie diese gerne per Mail an: info@waldorfkindergarten-melle.de 
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